
附件 1-5

柳州工学院自行采购流程

项目类型 采购方式 步骤

1 万元以下的项目 原则上直接或询价

采购

1 万元以上且货物

类 5 万元以下、服

务类 10 万元以下

项目

原则上询价采购

项目<2 万

采购 收货 验收 付款 完成

编 制

询 价

文件

发 出

询 价

文件

收回

报价

文件

评 审

报 价

文件

填写自

行采购

记录表

确定

供货

商

签订

合同

项目≥2 万OA上

申 请

合 同

用印

验

收
收货

采 购 材

料 交 招

采中心
付款

完成

3 个 工

作日后


