广西科技大学鹿山学院保卫部
        
                                                                                                      
保卫〔2013〕25号

关于印发《广西科技大学鹿山学院户籍管理办法》的通知

校属各单位：

为了规范学校师生的户籍管理，现将《广西科技大学鹿山学院户籍管理办法》印发给你们，请遵照执行。

附件： 

广西科技大学鹿山学院户籍管理办法

                           广西科技大学鹿山学院

保卫部

                          二〇一三年十一月十四日

附件

 广西科技大学鹿山学院户籍管理办法
    为了加强和完善户籍管理，规范师生户籍办理相关程序，根据学校实际，特制定本办法。
    一、学生户口的管理规定
   （一）凡经全国高校统一招生考试录取的我院全日制普通本科生，均可迁入学院集体户口。
   （二）学生户口是否转入学院为学生自愿，学校不作硬性规定；如需将户口转入学院者，须在入学后一个月内统一办理，逾期不再办理。
   （三）学生的集体户口卡由派出所统一代管。
   （四）退学或被开除的学生须凭教务处开具的证明，在一个月内到保卫部户籍室办理户口迁出手续。
    二、学生户口迁入与迁出程序
   （一）学生户口迁入程序
    1. 新生入学后持入学通知书（复印件）、户口迁移证（原件）、本人一寸免冠照片一张（背面写上姓名及专业）和身份证复印件，交给所在系部指定的负责人，以系为单位在规定时间内统一交到保卫部户籍室。同时，由各系指定负责人核实新生落户及不落户的名单，并将纸质版及电子版各一份交到保卫部户籍室。
    2.办理落户前，学生应自行审核好户口迁移证上的各项内容，如填写有误应到户口迁出地派出所进行更正。
    3.户口迁移证如有涂改，涂改处应加盖户口迁出地派出所的“户口专用章”，否则拒绝落户。
    4户口迁移证上没有身高、血型的，用铅笔在备注栏上填写。
5.新生在学院统一办理户口迁入时期内未办理的，逾期将不予办理。
   （二）户口迁出程序
    1.毕业生户口迁移证由保卫部根据招生就业办提供的毕业生名单，统一前往派出所办理。根据公安部门的收费规定，户口迁移证需收工本费5元/证。
    2.毕业生的户口性质全部为非农业户口的，由各系组织学生按照提供的《广西科技大学鹿山学院毕业生户口迁移地址登记表》填写户口迁往地址。
    3.因工作未落实需要将户口暂时保留柳州市的毕业生，户口在外省的需本人拿报到证（地址填写“柳州市人才服务中心办理”）和常住人口登记表到柳州市人才服务中心办理，户口在柳州市（包含柳州市六县）的需本人拿常住人口登记表到柳州市人才服务中心办理。
    4.未毕业的学生（已迁入户口）不得提前将户口迁出。
    5.毕业生办理户口保留的（柳州市人才服务中心）注意事项：
    (1)保留时间为3年，办理户口保留第一年需交90元过期须继续缴费，此后80元/年；
    (2)需结婚户口不能保留在人才服务中心。
    6.集体户口成员如因学籍变更、中途退学、毕业等原因办理户口迁出手续时，应持学院开具的相关材料到保卫部办理户口迁出手续。
    三、教职工户口迁入程序
    （一）外地教师落户需要迁移证原件、身份证复印件一份、就业协议书或者合同（原件和复印件）、单位证明（人力资源部证明）一份、毕业证（原件和复印件）、报到证（原件和复印件）、一寸免冠照片和1元工本费。
   （二）本地教师原户籍放在人才市场需迁到学院的，需要就业协议书或者合同（原件和复印件）、单位证明（人力资源部证明）、人才市场出具的证明。
     四、教职工户口簿管理
    （一）如需借集体户口簿的需要登记《广西科技大学鹿山学院教师户口簿借出归还登记表》。
    （二） 教师集体户口簿不得相互转借。
    （三）更改教师集体户信息（如文化程度、婚姻状况等），根据公安部门规定收取工本费5元/次。
    五、师生携带户口迁移证注意事项和规范要求
    （一）注意事项
     1. 不得故意涂改户口迁移证上的任何项目和内容。
     2. 不得弄虚作假或借他人冒用。
     3. 应按户口迁移证上签发的有效期内向学院保卫部及时办理落户手续。
     4. 户口迁移到学院后，原户口必须及时注销（一人只能在一地落户）。
     5. 户口迁移证要妥善保管，谨防被盗或遗失。
    （二）规范和要求
     1.学生《户口迁移证》上的“姓名”须与《广西科技大学鹿山学院录取通知书》及本人身份证上“姓名”相一致，否则不给予办理。
     2.《户口迁移证》上填写的“出生日期”须与本人身份证上的相一致，否则不给予办理。
     3.《户口迁移证》上必须填有公民身份证编号，且应与填写的出生日期一致，否则不给予办理。
     4.《户口迁移证》上应盖有迁出地公安机关户口专用章，没有盖章的应退回盖章。
     5.《户口迁移证》上项目和内容如有涂改更正，须加盖迁出地公安机关户口专用“注改章”，否则不给予办理。
     6.《户口迁移证》上的“出生地”和“籍贯”一栏应填写为某省某县；“原住址”一栏应填写至区、乡、街道（镇）、村（居民委员会）村民小组。
    六、户口迁移证被盗或遗失补办程序
   （一）由遗失人写书面的补办申请材料，经所在系核实后，由系部负责人签字并加盖公章，送保卫部审核。
   （二）遗失人可在县市以上报刊或电台、电视台刊登户口迁移证遗失启事和声明（自愿原则）。
   （三）遗失人必须到应落户口的所在地派出所开具的本人未落户的证明。
   （四）遗失人持上述材料到户口迁出地派出所补办户口迁移证。
    七、校外人员管理规定
   （一）所有暂住或常住校内的外来人员，应自觉遵守学院的有关规定，注意做好防盗、防火、防毒、防事故的工作，共同维护学校的安全稳定和做好社会治安综合治理的各项工作，共创安全文明校园。
   （二）所有外来人员应自觉遵纪守法，履行《租赁房屋治安管理规定》，按有关规定申办《居住证》，自觉接受公安、保卫及计生等部门的检查验证。
   （三）外来人员所承租的房屋和场所不准用于生产、储存、经营易燃、易爆、有毒等危险物品，其它生产、经营活动要按规定办理有关证照，以保证自己的合法权益。
   （四）离开常住户口所在地，拟在广西科技大学鹿山学院暂住的外来人员，按规定应在三日内到学院保卫部办理登记手续以及到派出所办理居住证。
   （五）居住证为一人一证，有效期限满后应及时办理换证手续。
   （六）施工人员在校内暂住的，必须遵守学院防火、治安等方面的管理规定。
    八、教师子女办理出生申报入户
    在本市出生的婴儿，凭《生育证》、《出生医学证明》、结婚证、学校集体户口，到柳东派出所申报入户。
    九、办理申请变更户口登记项目
    申请人需向柳东派出所提出书面申请，提交依据证明，经查实批准后方能更改。对年龄、姓名，原则上不予更改。如确实是登记错误要求更正的，必须有出生证、以前的户口证件等权威原始凭据，经审核批准后方能更正。
    十、办理申报死亡注销户口
   （一）在校师生在医院死亡的，凭户口簿、死者居民身份证、医院填发的《死亡报告表》，到柳东派出所办理注销户口。
   （二）在校师生在家中或外地死亡的，由家属写出死亡报告，经居（村）委会证明或当地公安、医疗部门证明，由派出所查实后，办理注销户口手续，并签发《死亡报告表》。
十一、其它
（一）本办法由保卫部负责解释。
（二）本办法自公布之日起施行。
